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TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

A Contratagdo de profissional para prestacdo de servigos de hospedagem e
alimentagio do web site na forma da LC 131/2009 e Lei n® 12.527/2011, e implantagéo do Diario
Oficial, é de fundamental importincia pois a CAmara Municipal necessita divulgar suas agdes e
ao mesmo tempo cumprir com o que determina a Lei de acesso a informagdo. Com relagéo a
implantagéo do Diario Oficial da Cadmara Municipal, o0 mesmo ird proporcionar maior agilidade e
celeridade nas publicagdes de seus atos, garantindo economia aos cofres da Camara Municipal
em relagdo a despesas com publicagdes.

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de profissional para
prestacdo de servigos de hospedagem e alimentag¢do do web site na forma da LC 131/2009 e Lei
n° 12.527/2011, e implantagdo do Diario Oficial, para atender as necessidades da Cémara
Municipal de Lagoa Grande do Maranhao - MA.

3. VALOR

O valor total para o objeto do presente Termo de Referéncia ¢ de R$ 11.550,00 (onze
mil quinhentos e cinquenta reais).

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

Item Especificagdo Und | Quant | V. Unit. | V. Total

Contratago de profissional para prestagdo de servigos de
hospedagem e alimentag@io do web site na forma da LC 131/2009
e Lei n® 12.527/2011, e implantagdo do Diario Oficial, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Lagoa Grande
do Maranhdo — MA:

CARACTERISTICAS BASICAS DO WEBSITE APOS
ATUALIZACAO:

01 0] Webs}te dejvqé ﬁcar.de acor_do com as caracteristicas e Més | 07 1.650,00 | 11.550,00
tecnologias (minimas) abaixo relacionadas:

O portal deverda ser compativel com as tecnologias: PHP,
Javascript, HTML, CS3, bem como com os navegadores: Google
Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera e Internet Explorer;
Gestdo Search Engine Optimization (SEO): O Portal deverd
conter funcionalidades para que os sites de busca o encontrem
com facilidade, de acordo com as palavras pesquisadas pelo
internauta (Atengdo especial para o Google);

URL’s amigaveis: sera possivel alterar a terminagdo da pagina

em qualquer contetido do site;

Se.



CPL - CMLG

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA GRANDE DD %&'Hﬂr@* —A
CNPJ: 01.612.627/0001-66 FLS 60

Av. 1° de Maio, s/n, Centro,
Lagoa Grande do Maranh&o - MA RUB _ ( ,QVU

Ser customizével para alteragdes e criagdo de novos Menus e
Submenus, Banners, Paginas para ocasides especiais, fotos, links,
videos, dentre outros, integrando um gerenciador de contetidos
que permite atualizar os principais conteiidos, como textos,
imagens, fotos e videos, ndo tendo custo para manutengdes de
rotina;

Ter um alto padrdo de qualidade sendo fécil e intuitivo para os
usudrios e ao mesmo tempo agradavel e visualmente atraente;

Ser um site planejado e estruturado, pensando sempre na
usabilidade, navegabilidade e acessibilidade dos usudrios através
dos padrdes Web Standards / W3C;

Facilitar a gestfio do conteudo divulgado;

Ser de acesso facil, simples e rapido;

Implantar conteido multimidia (texto, imagem, som e video)
oferecendo galerias de videos e de fotos onde for necesséario;
Menu superior do site fixo com as ferramentas, menus e links
mais relevantes para o usudrio;

Link de acesso ao site do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhio — TCE/MA;

A pégina inicial dever4 estd atualizada de forma objetiva, curta e
direta;

Possibilitar que, em qualquer ponto do website, seja possivel
retornar a pagina principal e para o topo da pagina em apenas um
click.

CARACTER_iSTICAS MINIMAS DOS MENUS E
PUBLICACOES:

TOP Menu: Localizado na parte superior do site, de forma fixa;
Na op¢do ouvidoria: Deve conter informagdes sobre o que ¢,
objetivo, o que a ouvidoria proporciona e como funciona: Criar
um Link com um formulario para Cadastrar Manifesta¢es e um
link para Consultar Manifestag¢oes;

Main Menu: Principal menu do site, a disposi¢do de contetido
devera ser de pelo menos de sete niveis, contendo em no minimo
as opgdes: péagina inicial, informagdes sobre a cidade, noticias,
transparéncia, legislagdo, publicagdes e didrio da Cémara (o0
conteido desses links deverd ser gerado em conjunto com a
Camara Municipal);

No menu da Institucional: Deve expor informagdes sobre a
Camara  Municipal, como  Estrutura  Administrativa,
Organograma, Documentos, dentre outras informagdes;

No menu publica¢des: Deve apresentar resolugdes, leis, atas,
avisos e outros;

No menu legislagio: Deve conter Leis, Decretos, Normas,
Resolugdes e Outros;

No menu informacdes sobre a cidade: Devera conter
informagdes importantes sobre a cidade dentre outras;

No menu noticias: Deve conter informagdes sobre o legislativo
municipal dentre outras;

No menu transparéncia; Deve conter todas as informagdes
conforme legislagdo vigente;

Didrio da Camara: Deve conter todas as informagdes conforme
legislagdo vigente;
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Banners: Deve permitir a disposigdo de um conjunto de banners
informativos;

Pesquisa: Uma plataforma de pesquisa bem elaborada que
consiga procurar dentro de todo o site, exibindo os resultados em
raizes, desde palavras chaves, titulos e palavras dentro do texto.
A pesquisa deve ser dividida em simples e avancada, com
ferramenta de filtro de datas e categorias do contetido e noticias;
Videos: espago para adicionar videos pequenos, tanto cédigo
embed do youtube quanto enviado diretamente do navegador
(mp4, wmv, mpg);

A contratante poderd a seu critério solicitar outras
alteragdes/atualiza¢bes na pagina do site ficando a contratada a
inteira disposigdo para realizar os servigos solicitados.

HOSPEDAGEM DO WEBSITE E ALIMENTACAO:

A hospedagem do site é de inteira responsabilidade da
contratada, ficando a mesma na responsabilidade de manter o site
no ar 24 horas por dia;

Caso o site fique fora do ar, o contratado ap6s verificagdo da
ocorréncia ou acionada via solicitagdo por parte da contratante,
devera solucionar o problema no prazo maximo de 24 horas;

Ao término do contrato a contratada devera fornecer todos os
dados a contratante;

As despesas com hospedagem do site ficam sobe inteira
responsabilidade da contratada;

A alimentagdo do site e didrio da Camara ¢ de inteira
responsabilidade da contratada devendo informar a contratante
previamente, todas as informagdes que serdo inseridas antes da
importagéo dos dados.

Valor Total: R$ 11.550,00 (onze mil, quinhentos e cinquenta reais)

5. DA ENTREGA E ACEITACAO DOS SERVICOS:

A contratago serd formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo para execugdo dos servigos ou outro instrumento habil,
conforme o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993. Formalizado o contrato os servigos serdo recebidos
da seguinte forma:

5.1. O inicio para prestagdo dos servigos serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA,
devendo ser observado o prazo méaximo de 05 (cinco) dias.

5.2. Serdio aceitos os servigos prestados que estiverem em estrita conformidade com as
determinag¢des deste termo de referéncia.

5.3. A aceitag@io dos servigos se dard com a emissdo, por servidor designado pela Contratante, de
Termo de Aceitagdo “recibo”, o qual deveré ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias.

6. FORMA DE PAGAMENTO: / 7
¢ g
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6.1. O pagamento a contratada serd efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da entrada da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por quem de direito.

6.2. A CONTRATADA, para recebimento de pagamento, deverd comprovar a inexisténcia de
pendéncia quanto as seguintes certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:

e Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede do contratado (CND e
CNDA);

e Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da sede do contratado (CND
e CNDA);

e Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

6.3. Nenhum pagamento sera feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada.

6.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstncia que desaprove a liquidagdo, a
mesma ficard pendente e o pagamento sustado, até que a contratada tome as medidas saneadoras
necessarias.

6.5. O pagamento deverd ser efetuado mediante depésito bancario na conta corrente da
contratada, que serd informado pela mesma, devendo para isto ficar explicitado o nome do
Banco, Agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

6.6. O atraso no pagamento pela administragfo no prazo estipulado no subitem 6.1. Por motivo
de for¢a maior, nfio garantem a contratada o direito de suspensdo imediato dos servigos, os quais,
s6 poderdo fazer este mediante comunicago por escrito e apés 90 (noventa) dias consecutivos de
atraso da fatura mais antiga.

6.7. O ndo cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitara a
contratada as san¢des previstas na Lei 8.666/93.

6.8. Caso haja eventual situagdo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da
CONTRATADA, nfio impede o pagamento, se 0s servigos estiverem sido prestados e atestados.
Tal hipotese ensejara, entretanto, na adogfio das providéncias tendentes ao sancionamento da
contratada e rescisdo contratual.

6.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéio financeira devida
pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento
da parcela, sera a seguinte:

EM=1IxNxVP

Onde:
e

EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

[=(TX) 365 1=(6/100) 3651=0,0001644
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.9.1 - A compensagdo financeira prevista nesta condi¢do sera incluida em fatura a ser
apresentada posteriormente.

7. DAS OBRIGACOES DACONTRATADA

Prestar os servigos no enderego e prazo estipulado previamente pelo Contratante, compreendidos
no periodo Contratual e rigorosamente de acordo com as especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, sendo que a nfo observincia destas condigdes, implicard na ndo aceitagio
dos mesmos, sem que caiba qualquer tipo de reclamagfio ou indenizagdo por parte da
inadimplente, assumindo a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer 6nus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais
ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugio
do contrato que lhes sejam imputdveis, inclusive com relagdo a terceiros, em decorréncia da
celebragdo do Contrato, e ainda:

7.1. A reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

7.2. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Cdmara Municipal;

7.3. Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma
do § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666/93;

7.3.1. Vale ressaltar que os acréscimos ao presente Contrato ndo podem, somado com os valores
inicialmente contratados através da Dispensa de Licitagdo, ultrapassar R$ 17.600,00 (dezessete
mil e seiscentos reais).

7.4. A contratada deverd se manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigac¢des por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na dispensa de licitagdo.

7.5. A prestagio dos servigos deve se efetuar de forma a nfo comprometer o funcionamento do
contratante;
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7.6. A Contratada é obrigada a assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes decorrentes da
legislagdo trabalhista, previdencidria, de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas ao
servigo e de seus empregados.

7.7. A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condigéo
anterior, nfo transfere a responsabilidade por seu pagamento 8 CONTRATANTE, nem podera
onerar o objeto desta dispensa, razdo pela qual a contratada renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

7.8. A contratada devera prestar os servicos na sede da CONTRATANTE, e sempre que for
necessario, os servigos deverfio ser prestados na sede da contratada, ndo gerando nenhum Onus a
contratante.

7.9. Em se tratando de demandas que se fizer necessario o deslocamento da contratada dentro ou
fora do estado, a servico da CONTRATANTE, as despesas serdio de inteira responsabilidade da
contratada, ndo gerando nenhum dnus a CONTRATANTE.

7.10. Deveréa a contratada observar, também, o seguinte:

I - E expressamente proibida a contratagfo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da
CONTRATANTE, durante a vigéncia do Contrato;

II - E expressamente proibida, também, a veiculagfio de publicidade acerca do contrato, salvo se
houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

111 - E vedada a subcontratagfio de terceiros para execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.
8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e a qualidade dos servigos, através de um
servidor especialmente designado, fazendo as anotagdes e registros de todas as ocorréncias e
determinando o que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou defeitos observados, e ainda
propor aplicagdes de penalidades e a rescisdo do contrato, caso a contratada desobedeca qualquer
das clausulas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.2. Efetuar o pagamento na forma e prazo pactuados;

8.3. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa prestar os servigos, dentro das
normas deste Termo de Referéncia;

8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os prestados em desacordo com o Contrato.

8.5. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdio escrita da
Contratada, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orientd-la em todos os casos omissos neste
termo de referéncia ou no contrato.

9. DAS PENALIDADES:
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9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato ou pelo descumprimento dos prazos e demais
obriga¢es assumidas, a CONTRATANTE, podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
contratada as sang¢des a seguir relacionadas:

9.1.1 - Adverténcia;

9.1.2 — Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecugdo total do contrato;

9.1.3 — Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até 0 maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando a contratada, injustificadamente
ou por motivo ndo aceito pela CONTRATANTE, deixar de realizar os servigos previstos no

contrato;

9.1.4 - Suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por até 02 (dois) anos;

Obs.: as multas previstas nos subitens 9.1.2 ¢ 9.1.3 desta Condigéo serdo recolhidas no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicag&o oficial.

9.2. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

9.2.1 - Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

9.2.2 - Ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

9.2.3 - Comportar-se de modo iniddneo;

9.2.4 - Fizer declarag@o falsa;

9.2.5 - Cometer fraude fiscal;

9.2.6 - Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

9.2.7 - N&o celebrar o contrato;

9.2.8 - Deixar de entregar documentagdo exigida no Processo;

9.2.9 - Apresentar documentagao falsa.

9.3. Além das penalidades citadas, a contratada ficard sujeita, ainda, ao cancelamento de sua

inscri¢do no Cadastro de Fornecedores da CONTRATANTE, caso haja, no que couber as
demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n°® 8.666/93. /
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9.4, Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, a contratada ficard isenta das penalidades mencionadas.

9.5. As sang¢des de adverténcia e de impedimento de licitar ¢ contratar com a CONTRATANTE,
poderdo ser aplicadas & contratada juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

10. DA RUBRICA E DOTACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da contratagio pela Camara Municipal serdo cobertas pela Lei
Orgamentdria da Cémara Municipal de Lagoa Grande do Maranhdo - MA consignados na
seguinte rubrica:

ORGAO 01 — Camara Municipal;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 — Cimara Municipal;

PROJETO/ATIVIDADE: 2.001 — Manutengio e Func. das Atividades Administrativas
Funcionamento dos Servigos de Apoio a Camara;

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.36.00 — Outros servigos de terc. Pessoa fisica.

11. FORMA DE CONTRATACAO:

11.1. A contratagdo do objeto do presente Termo deverd ser consoante o art. 24, inciso I, da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Federal n® 9.412, de 18 de junho de 2018, que ampara
e justifica a contratagdo direta por dispensa de licitagdo, quando o valor for abaixo de 10% (dez
por cento) do limite previsto na alinea “a”, do inciso II do art. 23.

Lagoa Grande do Maranhdo — MA, em 21 de Maio de 2019.

2 44%0

Luzia da Silva Velozo
Chefe de Gabinete

Aprovado pela Autoridade Competente em Q ‘ de MALO de 2019.

,\fﬂ,OW\c[SCO Curulia O s o Qlugun S
Francisco Cirilio de Souza de Oliveira Silva
Presidente da CAmara Municipal de Lagoa Grande do Maranh&o/MA.




